
专家注册操作手册
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1、专家注册
打开浏览器（IE浏览器、360浏览器的兼容模式），地址栏输入重咨官网：www.cqiic.com，网站左上角点击专家登录：
[image: ]
页面跳转后，点击专家注册，如下图所示：
[image: ]
2、 专家信息填写
根据系统要求，填写注册页面的必填项（带*都为必填项）如下图：
[image: ]
3、专家信息维护
项目注册完成之后进入专家信息维护页面，进行专家信息维护。
[image: ]
1>点击专辑信息维护，进行完善专家信息。
[image: ]
2>完善专家基本信息（带*为必填项）
[image: ]
3> 评标专业选择
专家根据自己的专业情况，选择对应的专业信息，（注：最多只能选择5个评标专业，请勿选择咨询专家专业。）：
[image: ]
4> 选择、增加回避单位信息：
如果在重咨单位信息库中能查询到对应的回避单位，怎进行选择添加回避，如果未查询到则在填写回避单位及说明后新增。
[image: ]
4、 扫描件管理
[image: ]
所属单位意见表：在专家基本信息导出专家申请表经单位签署意见和盖章后上传，未退休专家必须上传此材料。
[image: ]
导出专家申请表：
[image: ]
导出对应的专家信息表，打印后填写单位意见、单位盖章扫描上传至所属单位推荐意见表，如下图所示：
[image: ]
5、 提交备案
完成上述操作后提交备案，专家信息注册完成，等待中心查验审核。
6、 专家请假
在登录专家首页选择我要请假，填写请假开始日期和请假结束日期，并填写请假原因：
	[image: ]

[image: ]
7、专家业绩查看
已经入库的专家且参加了评标的专家可在首页查看专家业绩信息
[image: ]
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